山西大学中文门户网站栏目维护责任分工
	序号
	一级栏目
	二级栏目
	三级栏目
	责任单位
	内容显示及更新要求

	1
	学校概况
	学校简介
	
	校办
	学校门户网站独立显示；
根据实际情况随时更新。

	2
	
	校长致辞
	
	校办
	

	3
	
	现任领导
	
	党办  校办
	

	4
	
	历任校长
	
	校办
	

	5
	
	历史沿革
	
	校办
	

	6
	
	院系机构
	
	党办  校办
	

	7
	
	学校标识
	
	校办
	

	8
	招生就业
	招生工作
	本科生招生*
	教务处
	链接各招生专题网站；
各相关单位根据工作实际随时更新。

	9
	
	
	研究生招生*
	研究生院
	

	10
	
	
	留学生招生*
	国际教育交流学院
	

	11
	
	
	继续教育招生*
	继续教育学院
	

	12
	
	奖助学工作
	本科生奖助贷*
	学工部
	链接各部门网站相关栏目；
各相关单位根据工作实际随时更新。

	13
	
	
	研究生奖助贷*
	研工部
	

	14
	
	
	留学生奖学金*
	国际教育交流学院
	

	15
	
	就业工作
	职业测评*
	毕业生就业指导中心
	链接就业中心网站栏目；
根据工作实际随时更新。

	16
	
	
	职业规划*
	
	

	17
	招生就业
	就业工作
	招聘信息*
	毕业生就业指导中心
	链接就业中心网站栏目；
根据工作实际随时更新。

	18
	
	
	就业指导*
	
	

	19
	教育教学
	师资队伍
	杰出人才*
	人力资源处
	链接人力资源处网站栏目；
根据工作实际随时更新。

	20
	
	
	博士生导师*
	研究生院
	链接研究生院网站栏目；
根据工作实际随时更新。

	21
	
	
	硕士生导师*
	
	

	22
	
	本科生教育
	教学动态*
	教务处
	链接教务处网站栏目；
根据工作实际随时更新。

	23
	
	
	专业设置*
	
	

	24
	
	
	培养方案*
	
	

	25
	
	
	质量工程*
	
	

	26
	
	
	校本通识课程*
	
	

	27
	
	
	教学查询*
	
	

	28
	
	研究生教育
	教学动态*
	研究生院
	链接研究生院网站栏目；
根据工作实际随时更新。

	29
	
	
	培养方案*
	
	

	30
	
	
	课程设置*
	
	

	31
	
	
	学籍管理*
	
	

	32
	
	
	学位授予*
	
	

	33
	
	
	导师信息*
	
	

	34
	教育教学
	留学生教育
	留学生活*
	国际教育交流学院
	链接国际教育交流学院网站栏目；根据实际及时更新。

	35
	
	
	留学生申请*
	
	

	36
	
	
	招生专业*
	
	

	37
	
	
	课程设置*
	
	

	38
	
	
	管理制度*
	
	

	39
	
	继续教育
	学历教育*
	继续教育学院
	链接继续教育学院网站栏目；根据工作实际及时更新。

	40
	
	
	自学考试*
	
	

	41
	
	
	社会培训*
	
	

	42
	
	
	职教基地*
	
	

	43
	
	素质教育
	博学论坛*
	大学生素质教育基地
	链接大学生素质教育基地网站栏目；根据工作实际及时更新。

	44
	
	
	基地建设*
	
	

	45
	
	
	课程教材*
	
	

	46
	
	
	艺术赏析*
	
	

	47
	
	网络教学
	BB教学平台*
	教务处
现代教育技术中心
	链接相关专题网站；根据工作实际及时更新。

	48
	
	
	教师发展课程*
	
	

	49
	
	
	国家精品公开课程*
	
	

	50
	
	
	网易公开课*
	
	

	51
	科学研究
	学科建设
	重点学科
	研究生院
	门户网站独立显示，根据情况变化告知校办，由校办统一更新。

	52
	
	
	博士学科
	
	

	53
	
	
	硕士学科
	
	

	54
	
	科研平台
	自然科学
	科技处
	门户网站独立显示，根据情况变化告知校办，由校办统一更新。

	55
	
	
	人文社会科学
	社科处
	

	56
	
	科研动态
	自然科学*
	科技处
	链接科技处、社科处网站栏目；根据工作实际及时更新。

	57
	
	
	人文社会科学*
	社科处
	

	58
	
	科技园
	企业介绍*
	科技处
	链接科技处网站相关栏目；根据工作实际及时更新。

	59
	
	
	项目推荐*
	
	

	60
	
	
	服务平台*
	
	

	61
	
	
	学生创业*
	
	

	62
	
	学术期刊
	山西大学学报*
	学术期刊社
	链接相关专题网站；相关单位根据工作实际及时更新。

	63
	
	
	科学技术哲学研究*
	科技所
	

	64
	
	
	量子光学学报*
	光电所
	

	65
	
	
	晋图学刊*
	图书馆
	

	66
	
	仪器共享
	大型科学仪器中心*
	大型科学仪器中心
	链接相关专题网站；相关单位根据工作实际及时更新。

	67
	
	
	大型仪器共享平台*
	国资处
	

	68
	合作交流
	国际合作
	外事动态*
	外事处
	链接外事处网站内容；相关单位根据工作实际及时更新。

	69
	
	
	出国出境*
	
	

	70
	
	
	外专外教*
	
	

	71
	
	
	孔子学院*
	
	

	72
	
	海外学习
	留学项目*
	
	

	73
	
	
	合作院校*
	
	

	74
	
	
	办事机构*
	
	

	75
	
	
	相关表格*
	
	

	76
	
	联合办学
	山西大学商务学院*
	商务学院
	链接专题网站内容；相关单位根据工作实际及时更新。

	77
	
	校企合作
	资产经营有限公司*
	资产经营有限公司
	

	78
	文化生活
	团学活动
	团学动态*
	团委
	链接团委网站内容；相关单位根据工作实际及时更新。

	79
	
	
	学生会*
	
	

	80
	
	
	校园文化*
	
	

	81
	
	
	学生媒体*
	
	

	82
	
	心理咨询
	心理测试*
	学工部
	链接学工部心理咨询网站内容；根据工作实际及时更新。

	83
	
	
	心理咨询*
	
	

	84
	
	
	心海领航*
	
	

	85
	
	
	图书推荐*
	
	

	86
	文化生活
	山大校历
	各学年度列表
	教务处
	门户网站独立显示，根据情况变化告知校办，由校办统一更新。

	87
	
	电话黄页
	校内电话
	党办、校办
	

	88
	
	生活服务
	后勤服务
	后勤管理处
	学校网站独立显示，相关单位根据工作实际自行更新。

	89
	
	
	校区通勤
	校办
	

	90
	
	
	校园一卡通*
	现代教育技术中心
	链接现代教育技术中心及“一卡通”网站 ，根据工作实际及时更新。

	91
	
	网络服务
	上网指南*
	现代教育技术中心
	

	92
	
	
	网络安全*
	
	

	93
	
	
	网络设置*
	
	

	94
	
	
	信息服务*
	
	

	95
	
	
	常见问题*
	
	

	96
	
	校园地图
	坞城校区
	校办
	学校网站独立显示，根据工作实际及时更新。

	97
	
	
	大东关校区
	
	

	98
	专题栏目
	东山校区建设*
	
	东山校区建设工作组
	链接相关专题网站 ，有关单位根据工作实际及时更新。

	99
	
	新闻网*
	
	宣传部
	

	100
	
	师生服务平台*
	
	党办
	

	101
	
	校友会*
	
	校友办
	

	102
	
	通知公告
	
	校办及相关部门
	学校网站独立显示，相关单位根据工作实际自行更新。

	103
	
	百年史苑
	
	档案馆
	

	104
	专题栏目
	山大印象
	
	宣传部
	用于展示学校教学、科研、管理及学生工作的重要内容和专题宣传。显示方式为学校门户网站独立显示。需做好专题图片的设计及文字工作。图片要求清晰度高，像素要求：

	105
	
	山大新闻*
	
	宣传部
	从学校新闻网实时抓取图片及新闻，根据网页显示要求添加新闻概述和相关图片，及时更新相关内容。

	106
	
	教学科研*
	
	
	

	107
	
	媒体聚集*
	
	
	

	108
	
	菁菁校园*
	
	
	

	109
	
	魅力山大
	
	宣传部
	学校网站独立显示，根据工作实际及时自行更新。

	110
	常用链接
	电子邮箱*
	
	现代教育技术中心
	及时维护链接地址。

	111
	
	一卡通*
	
	
	

	112
	
	无线上网*
	
	
	

	113
	
	VPN*
	
	
	

	114
	
	高性能计算机*
	
	
	

	115
	
	学校博客*
	
	
	

	116
	置顶栏目
	门户*
	
	现代教育技术中心
	及时维护链接地址。

	117
	
	招聘*
	
	人力资源处
	链接相关网站栏目 ，根据工作实际及时更新链接网站内容。

	118
	
	图书馆*
	
	图书馆
	

	119
	
	信息公开*
	
	校办
	

	120
	
	领导信箱
	
	党办、校办
	

	121
	
	English*
	
	校办
	


注：1、学校门户网站共建设10个一级栏目、121个子栏目，涉及27个单位。各相关单位要根据栏目分工，主动承担起网站维护责任，保证学校门户网站信息的及时、准确更新。
2、门户网站中标记“*”的栏目，其内容直接链接或引用学校相关单位的网站。各相关单位只需做好相关网站栏目的内容维护，无需在学校主页中再次进行更新。未标记“*”的栏目，需要在学校主页中直接进行更新。
3、各单位对于维护工作如有疑问，可咨询相关部门：权限分类7010944（校办），技术支持7011523（现代教育技术中心）。
